
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

Ministero dell'Istruzione e del Merito 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CAMPANIA 

ISTITUTO COMPRENSIVO 2 “RITA LEVI-MONTALCINI” 
VIA AVEZZANA, 123- 81055 - SANTA MARIA CAPUA VETERE (CE) 

Tel. 0823846046 - telefax 0823898140 
Codice Fiscale: 94017900617 - Codice Meccanografico: CEIC876008 
Email: ceic876008@istruzione.it - PEC: ceic876008@pec.istruzione.it 

sito: http://www.ic2rlevi-montalcini-smcv.edu.it 

 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA – PNRR 

Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica 
digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 

4 – Componente 1 – del PNRR 
 
 

Al Personale Docente 
All’Albo di Istituto  

Al Sito Web  
Agli Atti 

Alla DSGA 
 

 
Oggetto: Comunicazione avvio corso - Progetti in essere del PNRR. Articolo 1, comma 512, 
della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 
222, articolo 2 – Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di 
investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 
personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR. 
Titolo Progetto: Animatore digitale: formazione del personale interno 
Codice Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-7899 
CUP: H94D22002500006 

 
 

COMUNICAZIONE DI AVVIO CORSO 
 

 
L’Istituto Comprensivo 2 Rita Levi Montalcini, nel quadro dei percorsi Nazionali di Formazione alla 
Transizione Digitale del Personale Scolastico, propone per il Mese di Gennaio 2024, il seguente 
percorso di formazione, ultimo in programmazione per questo a.s., destinato a tutti i docenti 
interessati che non hanno partecipato al precedente corso conclusosi nel mese di Novembre u.s.: 
 

I.C.2 "R. Levi-Montalcini" S.Maria C.V.
C.F. 94017900617 C.M. CEIC876008
A6D4D3C - SEGRETERIA

Prot. 0000087/U del 08/01/2024 11:21IV.5 - Progetti e materiali didattici
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Titolo del percorso: Le basi per una scuola 4.0 – seconda edizione 
Codice ID CORSO 208698 
Data inizio: Giovedì 18 Gennaio 2024 
Data di conclusione: Lunedì 29 Gennaio 2024 
Orario: 16:00 – 20:00 
Durata: n. 16 ore totali 
Numero Posti: 8 
Tipologia: Corso da svolgere interamente on line, mediante 4 webinar, sulla 

piattaforma Google workspace di istituto, al link:  
https://meet.google.com/oww-fvmy-ojo 
I materiali informativi e le esercitazioni saranno inseriti nella classroom 
appositamente creata, di nome “Le basi per una scuola 4.0 – seconda 
edizione (ID 208698), avente codice corso: 4vy7kqr, accessibile dagli 
account scolastici, a seguito di specifico invito. 

Programma: 1° incontro, giovedì 18 Gennaio 2024, dalle 16:00 alle 20:00 
• Corretto uso del registro elettronico 2.0 e dello sportello digitale 

integrato; 
• Le funzioni del sito del Ministero dell’Istruzione e del Merito; 
• Il sito di Istanze on line 
• L’uso del libro digitale e sue funzioni. 

 
2° incontro, lunedì 22 Gennaio 2024, dalle 16:00 alle 20:00 

• Corretto uso di programmi di scrittura: formattazione testi, 
trasformazioni in pdf; 

• La piattaforma Google Workspace e i principali applicativi; 
• Le piattaforme didattiche: panoramica generale; 
• Ed puzzle: introduzione all’uso. 

 
3° incontro, giovedì 25 Gennaio 2024, dalle 16:00 alle 20:00 

• Ed puzzle: principali funzioni ed esercitazioni; 
 
4° incontro, lunedì 29 Gennaio 2024, dalle 16:00 alle 20:00 

• Ed puzzle: riscontro dell’esercitazioni assegnate e nuove 
funzionalità. 

 
Relatore: prof.ssa Marialuisa Delle Femine, animatore digitale dell’Istituto 
Data inizio iscrizioni: 08.01.2024 
Data fine iscrizioni: 17.01.2024 
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Come iscriversi al corso 
L’iscrizione avviene esclusivamente tramite il sito Scuola Futura su cui tutti i docenti 
interessati, dalla Scuola dell’infanzia alla Scuola secondaria di primo grado, dovranno 
formalizzare l’iscrizione. 
 
Di seguito le istruzioni per l’iscrizione: 
 
1. collegarsi alla piattaforma Scuola Futura al seguente link scuolafutura.pubblica.istruzione.it 
2. accedere cliccando sull’apposito tasto “ACCEDI” in alto a destra ed utilizzando SPID / CIE / 
eIDAS; 
3. scegliere la voce “TUTTI I PERCORSI” in alto e utilizzare la casella “Cerca” per individuare 
il corso desiderato, digitando il codice ID specifico del corso - 208698 -; 
4. premere il tasto “CANDIDATI” e verrete messi nello stato “in attesa di conferma”. Le 
candidature verranno confermate nel numero di partecipanti previsto e secondo l’ordine di 
iscrizione; 
5. nel caso sopravvenisse qualche motivo ostativo alla frequenza vi preghiamo di contattarci, in 
modo da rimuovere l’iscrizione e lasciare spazio a chi è in lista d'attesa. 
 
Si allega anche una guida sulle modalità di iscrizione. 
 
Per informazioni, chiarimenti o supporto nell'iscrizione al corso, rivolgersi alla prof.ssa Marialuisa 
Delle Femine, relatrice del corso e Animatore Digitale dell’istituto, all’indirizzo d-s-mar.def@ic2r-
levi-montalcini-smcv.edu.it oppure animatore.digitale@ic2r-levi-montalcini-smcv.edu.it 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Giuseppina Verile 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 
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COME ISCRIVERSI E PARTECIPARE 
AI PERCORSI FORMATIVI

Utente Corsista

Smart-guide

Versione 1.0
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È la piattaforma dedicata alla formazione del 
personale scolastico, nell’ambito degli interventi 
previsti dal Piano nazionale di ripresa e resilienza 
(PNRR). Si struttura in due aree distinte:

1. Portale pubblico
2. Area riservata

Cos’è Scuola Futura
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Il Portale Pubblico

Offre agli utenti contenuti e moduli di 
formazione articolati in 3 aree che riprendono 
3 delle linee di investimento per le 
competenze definite dal PNRR:

1. Transizione digitale
2. STEM e multilinguismo
3. Riduzione dei divari

TRANSIZIONE DIGITALE 
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Area Riservata

Dà la possibilità ai poli formativi e alle istituzioni 
scolastiche di presentare la propria offerta 
formativa e al personale scolastico di iscriversi e 
fruire dei vari percorsi, conseguendo un attestato 
finale. 
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Come accedere da pnrr.istruzione.it
Si può accedere dal sito tematico del portale Futura PNRR selezionando il tab “SCUOLA FUTURA”. 
Il personale scolastico in qualità di corsista,  può accedere all’area riservata del portale per la fruizione dei percorsi 
formativi. 

È necessario 
selezionare il 
pulsante ACCEDI e 
inserire in seguito le 
proprie credenziali o 
autenticarsi con SPID, 
CIE o eIDAS.

TRANSIZIONE DIGITALE 

https://pnrr.istruzione.it/
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Come accedere da miur.gov.it

1. Selezionare «Accesso» dal portale ministeriale
2. Selezionare «Area Riservata»
3. Inserire in seguito le proprie credenziali o 

autenticarsi con SPID, CIE o eIDAS

4. Selezionare «Tutti i Servizi» 
5. Scegliere, alla lettera S «Scuola Futura» 
6. Cliccare sulla        per inserire il servizio tra i Preferiti

https://miur.gov.it/
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Scelta del profilo

Nel caso in cui un utente 
abbia più profili al 
momento dell’accesso 
potrà scegliere con quale 
profilo operare.

Dopo aver effettuato l’accesso all’area riservata l’utente, se provvisto di più profili, dovrà selezionare 
il profilo con cui operare.

Utente Corsista
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Area riservata

L’area riservata presenta quattro macro sezioni:
1. Cruscotto
2. I miei percorsi

3. Tutti i percorsi
4.  Informazioni Utili

Sezione in cui 
è possibile 
visualizzare un 
riepilogo per 
macro 
argomento
dei percorsi 
completati

Sezione in cui 
è possibile 
visualizzare i 
percorsi a cui 
si è iscritti

Sezione in cui 
visualizzare i percorsi a 
cui è possibile iscriversi

Sezione in cui scaricare la 
documentazione di 
supporto

È possibile selezionare 
Approfondisci per 
visualizzare il dettaglio 
delle ore e i percorsi 
completati per il macro 
argomento, suddivisi 
nelle 6 aree 
DigiCompEdu

DIGITALE
TRANSIZIONE
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In questa sezione il Corsista può filtrare e ricercare uno specifico percorso dall’elenco di tutti i 
percorsi ai quali può iscriversi.

È possibile 
visualizzare i 
percorsi salvati 
tra i preferiti

È possibile 
ricercare i 
percorsi da 
seguire tramite 
parola chiave

È possibile 
filtrare i 
percorsi per i 3 
macro 
argomenti 

Tutti i percorsi – Ricerca e filtra percorsi

TRANSIZIONE DIGITALE

TRANSIZIONE DIGITALE
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In questa sezione il Corsista può visualizzare specifiche informazioni relative a tutti i percorsi 
pubblicati dall’Organizzatore scuola ai quali può iscriversi.

Periodo di 
erogazione del 
percorso

Stato del percorso

È possibile 
aggiungere il 
percorso ai preferiti

È possibile 
visualizzare le 
informazioni di 
dettaglio del 
percorso

Tutti i percorsi – Informazioni sui percorsi

Esclusivamente i percorsi formativi inseriti direttamente dai Poli formativi saranno visibili nell’area dedicata a «Tutti i 
percorsi» del portale pubblico Scuola Futura e nell’area riservata. 

TRANSIZIONE DIGITALE

TRANSIZIONE DIGITALE
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In questa sezione il Corsista può iscriversi ai singoli percorsi formativi. 

Periodo in cui è 
possibile 
iscriversi

È possibile 
selezionare il 
pulsante per inviare 
la richiesta di 
iscrizione al 
percorso

Tutti i percorsi – Iscrizione al percorso

La candidatura 
potrà assumere 
uno dei seguenti 
stati:

TRANSIZIONE DIGITALE
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In questa sezione il Corsista può visualizzare l’elenco dei percorsi e seguire i singoli percorsi 
formativi a cui si è iscritto. 

Cliccando sul nome del percorso è possibile 
vedere una sintesi delle informazioni principali

È possibile selezionare il pulsante 
per seguire il percorso

È possibile ricercare un percorso per 
parola chiave o filtrarli per stato 

I miei percorsi – Segui il percorso

Titolo percorso TRANSIZIONE DIGITALE
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In questa sezione il Corsista può visualizzare il dettaglio del percorso che può seguire con una 
sintesi delle informazioni generali.

È possibile visualizzare i 
seguenti dati relativi ai 
percorsi:
• Iscrizione: periodo in cui è 

possibile iscriversi;
• Percorso attivo: periodo in 

cui il percorso è attivo;
• Numero di ore: previste 

per il percorso;
• Posti disponibili;
• Categoria del percorso;
• Area;
• Livello: con codifica e 

descrizione;
• Tipo percorso

I miei percorsi – Dettaglio singolo percorso 

Titolo percorso

Descrizione percorso

Titolo percorso ID PERCORSO: 1234

Transizione digitale
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In questa sezione, se il percorso formativo è stato completato con successo, il Corsista può 
scaricare l’attestato finale.

Se si è superato il percorso è 
possibile cliccare sul pulsante 
«Scarica l’attestato» per 
scaricare il certificato di 
partecipazione

I miei percorsi – Scarica attestato

TRANSIZIONE DIGITALE
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In questa sezione il Corsista può scaricare la documentazione di supporto alla navigazione della 
piattaforma.

Come gestire i percorsi formativi

Informazioni utili



16Smart-guide – Come iscriversi e partecipare ai percorsi formativi – Utente Corsista - Versione 1.0

Ogni percorso formativo può trovarsi in uno dei seguenti stati:

PERCORSO APERTO: è possibile iscriversi al percorso formativo entro il termine ultimo di apertura delle iscrizioni.

CANDIDATURA IN ATTESA DI CONFERMA: la richiesta di iscrizione al percorso formativo è stato inviata e si deve 
attendere la conferma dell’accettazione da parte dell’Organizzatore. 

CANDIDATURA IN RISERVA: la richiesta di iscrizione è stata accettata ma i posti disponibili per il percorso formativo sono 
esauriti. Nel caso in cui uno dei candidati ammessi rinunci alla partecipazione, il candidato con riserva potrà prendere il 
suo posto.

CANDIDATURA CONFERMATA: la richiesta di iscrizione al percorso formativo è stata accetta dall’Organizzatore. 
L’utente potrà seguire il percorso quando lo stesso sarà attivo.

CANDIDATURA NON CONFERMATA: la candidatura al percorso formativo è stata rifiutata.

POSTI ESAURITI: non è possibile iscriversi al percorso formativo.

PERCORSO ATTIVO: è possibile seguire il percorso formativo a cui si è iscritti.

PERCORSO COMPLETATO: il percorso formativo è stato completato con successo e il corsista può scaricare l’attestato 
finale.

PERCORSO NON COMPLETATO: il percorso formativo non è stato completato con successo.

ITER DI UN PERCORSO FORMATIVO
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